
THOÂNG BAÙO TUYEÅN DUÏNG 

 Toång Laõnh söï quaùn Nhaät Baûn taïi TP. HCM caàn tuyeån 01 nhaân vieân laøm vieäc daøi haïn 

nhö sau. 

1. Noäi dung coâng vieäc: 

Hoã trôï coâng vieäc laõnh söï (tieáp taân, laäp vaên baûn, nhaäp döõ lieäu, thoâng dòch) vaø coâng 

vieäc baûo trì (theo doõi baûo trì toøa nhaø vaên phoøng, thoâng dòch…) 

2. Möùc löông: 

Seõ thoâng baùo khi phoûng vaán. 

3. Ñieàu kieän: 

(1) Laø coâng daân Vieät Nam döôùi 35 tuoåi. 

(2) Ngoân ngöõ: 

Thaønh thaïo tieáng Nhaät. Öu tieân bieát tieáng Anh. 

(3) Kyõ naêng: 

Söû duïng thaønh thaïo Word, Excel. 

(4) Nôi cö truù: 

Öu tieân öùng vieân cö truù trong phaïm vi 01 giôø di chuyeån ñeán vaên phoøng Toång 

Laõnh söï quaùn Nhaät Baûn. 

(5) Nhöõng yeâu caàu khaùc: 

Coù söùc khoûe toát. Coù kyõ naêng giao tieáp toát. 

4. Thôøi giôø laøm vieäc: 

Laøm vieäc töø 8 giôø 30 saùng ñeán 5 g 15 chieàu (thöù 2 ñeán thöù 6). 

Coù theå ñi laøm vaøo thöù 7 vaø Chuû nhaät neáu coâng vieäc yeâu caàu. 

5. Caùc hoà sô caàn noäp: 

(1) Sô yeáu lí lòch (tieáng Anh hoaëc tieáng Nhaät, coù daùn hình): 1 baûn 

(2) Baûn sao hoä chieáu hoaëc chöùng minh nhaân daân: 1 baûn 

6. Nôi noäp vaø thôøi haïn noäp hoà sô: 

(1) Hoà sô tuyeån duïng vui loøng boû vaøo phong bì, beân ngoaøi ghi roõ “Hoà sô tuyeån 

duïng”, göûi baèng ñöôøng böu ñieän hoaëc göûi tröïc tieáp đến Toång Laõnh söï quaùn 

Nhaät Baûn. Hoà sô göûi veà: 

Consulate - General of Japan, Account Section 

261 Dien Bien Phu, Dist. 3, HCMC 

(2) Thôøi haïn noäp hoà sô: tröôùc ngaøy 22 thaùng 05 naêm 2015 


